Zalacznik nr 1 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
~Usluga sprzatania przestrzeni budynkéw

Centrum Sztuki Wspoélczesnej - Zamek Ujazdowski ”

ZAKRES:
1) sprzatanie budynku Zamku Ujazdowskiego ( z wylaczeniem II pietra),
2) sprzatanie budynku Laboratorium przy Zamku Ujazdowskim.

TERMIN REALIZACJI:
24 miesigce, poczawszy od 8 marca 2025 roku.

STANOWISKA PRACY:
Osoba sprzatajaca — 5 stanowisk. System jest dwuzmianowy:

a) pierwsza zmiana - dwa stanowiska w godz. 7:00 do 15:00 + dodatkowe stanowisko

w godz. od 7.00 do 12.00 od poniedzialtku do pigtku;

b) druga zmiana — dwa stanowiska w godz. od 15:00 do 19:00.
Koordynator: spo$rod oséb sprzatajacych Wykonawca powinien wskaza¢ koordynatora dla
kazdej zmiany.
Wszystkie osoby na stanowiskach sprzatajacych powinny byé zatrudnione na podstawie
Umowy o prace.

ILOSC GODZIN PRACY:
Praca w godzinach:
1) od poniedziatku do pigtku od 7:00 do 19:00:
e pierwsza zmiana: od 7:00 do 15:00 Budynek Zamku — dwie osoby, od 7:00 do 12:00
Budynek Laboratorium- trzecia osoba;
e druga zmiana: od 15:00 do 19:00- Budynek Zamku -dwie osoby;
2) soboty i niedziele od 7:00 do 19:00:
e pierwsza zmiana: od 7:00 do 15:00- Budynek Zamku(Laboratorium wg. potrzeby) -
dwie osoby;
e druga od 15:00 do 19:00- dwie osoby.

Laczna szacunkowa ilo$¢ godzin wynosi: 20.350 godzin w ciagu 24 miesiecy. Wskazana
liczba roboczogodzin jest szacunkowa, uwzgledniajaca aktualne zapotrzebowanie i zostala
okreslona na potrzeby wyboru oferty najkorzystniejszej. Ostateczna ilo§¢ godzin zleconych
Wykonawecy do realizacji uslugi wynika¢ bedzie z aktualnego zapotrzebowania
Zamawiajacego z zastrzezeniem, iz nie bedzie mniejsza niz 75 % przyjetej szacunkowej iloSci.

WYMAGANIA DOT. OSOB SPRZATAJACYCH:

1) Umiejetno$¢ planowania pracy w przestrzeni budynkow Zamawiajacego na podstawie
ustalen sprzatania przestrzeni oraz kart prac spltywajacych do Wykonawcy;

2) Przestrzeganie przepisow BHP i ppoz.;

3) Znajomo$¢ biezacego programu CSW;

4) Bezzwloczne reagowanie na uwagi kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego
lub Specjalisty ds. Administracji, dotyczace nieprawidlowego wykonywania postanowien
umowy z Wykonawca;

5) Podpisywanie listy obecnoSci (znajdujacej sie na Portierni Péinocnej);

6) Zakaz uzywania przez Pracownikow urzadzen biurowych bedacych wlasnosciag CSW;



7) Zachowanie tajemnicy na temat funkcjonowania i struktury CSW;
8) Dbanie o schludny wyglad i wlasciwy stan odziezy roboczej;
9) Sumienne wykonywanie czynno$ci sprzatania i utrzymywania czystoSci w przestrzeniach

CSW;

10) Wykonywanie innych czynno$ci zlecanych przez Specjaliste ds. Administracji z zakresu
kompleksowej ustugi sprzatania;
11) Obowiazek posiadania telefon6w do bezposredniego kontaktu.

DODATKOWE OBOWIAZKI — KOORDYNATOR:

1) Koordynator zajmuje sie kierowaniem i nadzorowaniem prac zespotu sprzatajacego;

2) Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu z co najmniej z 1-dniowym wyprzedzeniem
imie i nazwisko osoby pelniacej funkcje koordynatora w godzinach od 7:00 do 15:00
oraz od 15:00 do 19:00;

3) Koordynator na zadanie Zamawiajacego przedstawia raport z wykonania zadan. Odbi6r
pracy odbywa sie poprzez zlozenie kazdego dnia do godz. 15:00 Specjaliécie ds.
administracji ustnego sprawozdania przez koordynatora;

4) Koordynator I zmiany przekazuje pracownikom II zmiany informacje o wykonanych
pracach, badz takich, na ktore trzeba zwrdci¢ uwage.

5) Dodatkowo Wykonawca wskaze opiekuna umowy, ktoéry bedzie odpowiadal za prace na
wszystkich stanowiskach i bedzie odpowiadal przed Kierownikiem Administracyjno-
Gospodarczym za nalezyte wykonanie umowy.

WYKONAWCA ZAPEWNIA:
1) Wyposazenie pracownikow w:

a.

b.

jednolite ubranie robocze;
identyfikator w widocznym miejscu ze zdjeciem.

2) Pracownicy speliaja wymogi:

a.

b.

ukonczenia szkolenia w zakresie BHP i ppoz;

spelnienia subiektywnych wymogoéw estetycznych w zakresie aparycji i kultury
osobistej okre§lonych przez Zamawiajacego w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia. W zwigzku z powyzszym Wykonawca musi liczyé sie z koniecznoScia
dokonywania wymiany pracownikow w przypadku, gdy subiektywne wymogi
Zamawiajacego beda skutkowaé zgloszeniem koniecznosci dokonania takiej
zmiany. Wykonawca dokona zmiany w terminie do 72 godzin od otrzymania przez
Przedstawiciela Wykonawcy zgloszenia konieczno$ci dokonania zmiany
pracownika.

3) Zapewnia niezbedne wyposazenie do realizacji przedmiotu zamo6wienia:

a.

N

'Uwaga:

maszyne do czyszczenia podlog czyszczaco-zbierajacg do powierzchni 3000 m2 — 1
szt.;

odkurzacz przemyslowy z funkcja zbierania wody — 1 szt.;

odkurzacz do sprzatania biur - 3 szt.;

urzadzenie do prania wykladzin oraz foteli kinowych — 1 szt.;

wozki serwisowe — 3 szt.;

drabiny, przedtuzacze oraz inne rzeczy zapewniajace kompleksowe sprzatanie.:
niezbedne $rodki czystosci takie jak rekawiczki nitrylowe, mopy teleskopowe,
wkladki do mopéw, wiadra, worki do odkurzaczy, Sciagaczki do okien, szczotki,
szufle, Sciereczki z mikrofibry, gabki itp.

Srodki czystosci i érodki higieniczne niezbedne do realizacji ustug stanowiacych

przedmiot umowy zapewnia i udostepnia Wykonawcy Zamawiajacy.



INNE WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia powierzchni do sprzatania, sprzatanie
odbywac sie bedzie w ramach stalych godzin pracy oséb sprzatajacych;

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sporadycznego oddelegowania pracownikow
Wykonawcy do sprzatania w innych lokalach niewymienionych w zakresie zamoéwienia -
sprzatanie odbywac sie bedzie w ramach statych godzin pracy oséb sprzatajacych;

3) W ramach stalych godzin Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przesuniecia godzin
pracy w zwiazku z wyjatkowymi sytuacjami, bez zwiekszenia iloéci godzin w czasie trwania
umowy (sprzatanie nocne).

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wymiany podlog i innego ustawienia $cian dzialowych
w pomieszczeniach Galerii (sale ekspozycyjne dziel artystow).

5) Osoba dokonujgca w imieniu Zamawiajacego nadzoru nalezytego wykonania przedmiotu
umowy jest uprawniona do ustalenia z koordynatorem wskazanym przez Wykonawce
kazdorazowo zakresu koniecznych do wykonania czynno$ci ze wskazaniem potencjalnego
czasu ich wykonania.

WYKAZ POMIESZCZEN ORAZ ZAKRES CZYNNOSCI:

Lp. specyfikacja czestotliwos¢ wykonania uwagi
codziennie |w w wg
tygodniu | miesigcu | potrze
b

Laboratorium 1300 m2

1 |Kompleksowe sprzatanie pomieszczen
(godziny sprzatania do ustalenia z 2x
Administracja)




Sprzatanie pomieszczen:

1. Sala widowiskowa im.
Wojciecha Krukowskiego

2. pracownia komputerowa pok.
3

3. warsztat pok. 2

4. pomieszczenie z narzedziami
ogrodniczymi pok. 1

5. pokdj koordynatora TV

6. studio TV

7. studia dtp i foto

8. galeria (sala Kolebkowa)

9. klatka ewakuacyjna

10. toalety

11. pomieszczenie szatni socjalnej

12. kuchnia dla pracownikéw

13. magazyn realizacji

14. wentylatorownia

15. maszynownia windy,
czyszczenie windy

16. hole, korytarze i schody

17. oprbznianie i wycieranie
popielniczek przed wejSciem

18. kratki wentylacyjne

19. sprzatanie standardowe, oraz
sprzatanie niekonwencjonalne
przed i po wydarzeniach typu
performance

20. garderoby

1X

1X
1X

1X

1X

1X

2X

2X

2X
1X

1X

1X

1X

1X

1X

21.pokoje goScinne

22 pomieszczenia na poddaszu

23.pomieszczenia biurowe

24. Wymiana poScieli w pokojach
go$cinnych

25. sprzatanie kuchni rezydenckiej w
budynku Laboratorium

26. Mycie okien raz na kwartat

1X

1X

Zalewanie kratek odplywowych

Mycie okien

Dolewanie wody do nawilzaczy w
pokojach gos$cinnych

Toalety

1

Oprodznianie koszy na Smieci i wymiana|
workow plastikowych

1X

Wyeczyszezenie i zdezynfekowanie
wszystkich urzadzen

2X

Wyczyszczenie luster, powierzchni

blyszczacych i emaliowanych

2X




4 |Usuniecie plam ze Scianek dzialowych 1X
5 |Odkurzanie Scianek dzialowych i 1X
innych miejsc gromadzenia sie kurzu
6 |Umycie podlog srodkiem 2x
dezynfekujacym
7 |Wyczyszczenie pojemnikow na 2x
mydlo, papier toaletowy,
reczniki papierowe i
uzupekienie ich zawartosci
Czyszczenie wlacznikow, gniazdek itp. 1X
Mycie $rodkiem dezynfekujacym 2x
glazury i drzwi
10 |Usuwanie zaciekow mydla pod 2x
dozownikami
11 |Usuwanie osadu i kamienia z urzadzen 2x
sanitarnych
12 |Zalewanie kratek 2x
odplywowych/neutralizacja zapachow
13 |Odkurzanie otworow wentylacyjnych 1X
14 |Mycie krzesel na widowni 150 szt.
15 |Wymiana poScieli z pokojach
goScinnych
16 |Sprzatanie kuchni goScinnej X
Lp. czestotliwos§¢ wykonania uwagi
Specyfikacja
Zamek Ujazdowski codziennie |w w wg
tygodniu | miesigcu | potrzeb
Sale galeryjne oraz loza ok. 2400 m2
1 |sale galeryjne oraz loza od wtorku 2x

do niedzieli od 7:00 do 11:00;
poniedzialek w ciggu calego dnia.
Dodatkowe sprzatania w trakcie
montazu i przed otwarciem wystawy
na polecenie kierownika
Administracyjno-
Gospodarczego/Specjalisty ds.
Administracji




Odkurzanie eksponatéw tylko i wylacznie
na polecenie Specjalisty ds. zbiorow i
konserwacji lub przedstawiciela zespotu
Realizacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmiany przestrzeni podlogowej oraz inne
ustawienie Scian w trakcie trwania
poszczegblnych wystaw. Dokladne
czyszczenie podlogi przed rozpoczeciem
wystaw.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
sprzatania Galerii w godzinach nocnych
w przypadkach wyzszej koniecznoS$ci
przed otwarciem wystawy.

Mycie krzesel 150 szt. i stotow,

Mycie tablicy informacyjnej w hall-u
przy windzie potudniowej (parter)

Mycie okien na wystawach

3

Poddasze nieuzytkowe

Kino 122 m?

1

Pierwsze sprzatanie o 7:00, drugie w
zalezno$ci od zajetoSci sali kinowej

2X

Pranie wykladziny podlogowej oraz foteli
kinowych (76 szt.) 3 razy w trakcie
umowy

3x

Toalety 15 szt. 140 m2

1

Oproznianie koszy na $mieci i wymiana
workow plastikowych

2X

Wyczyszczenie i zdezynfekowanie
wszystkich urzadzen

2X

Wyczyszczenie  luster,  powierzchni
blyszczacych i emaliowanych

2X

Usuniecie plam ze $cianek dzialowych

1X

Odkurzanie Scianek dzialowych i innych
miejsc gromadzenia sie kurzu

1X

Umycie podlog srodkiem
dezynfekujacym

2X

Wyczyszczenie pojemnikéw na
mydlo, papier toaletowy, reczniki
papierowe 1 uzupelienie ich
zawartos$ci

2X

Czyszczenie wlacznikéw, gniazdek itp.

1X

Mycie Srodkiem dezynfekujacym glazury
i drzwi

1X

10

Usuwanie  zaciekow mydla  pod

1X




dozownikami

11 | Usuwanie osadu i kamienia z urzadzen 1X
sanitarnych

12 |Zalewanie kratek 1X
odplywowych/neutralizacja zapachéw

13 | Odkurzanie otworéw wentylacyjnych 1X

14 | Wymiana wkladow w od$wiezaczach
powietrza firmy ,,Merida”

Korytarze 422 m?2

Mycie na mokro 2x

2 | Mycie cokoloéw, parapetow i drzwi 1X

Biblioteka z antresola 105 m2

1 | Sala biblioteki -odkurzanie podlogi i 2%
stolow/biurek,parapetow

2 | Antresola

Czyszczenie innych rzeczy wskazanych
przez pracownika biblioteki

Sala Edukacyjna z baszta i toaleta 102 m2

1 ‘Sprzqtanie podlogi i wycieranie kurzy ‘ 2x ‘ ‘

Pracownia 78 m2

1 ‘ Sprzatanie podlogi i wycieranie kurzy ‘ 2X ‘ ‘
M2
1 | Mycie podlogi i schodow, odkurzanie, 1X

czyszczenie bufetu, parapetéw oraz

zlewozmywaka

Klatki schodowe — 3 klatki oraz schody przy portierni pélnocnej
232 m?

1 | Mycie podlog, poreczy, parapetéw w dni 2x
robocze, dezynfekcja poreczy

Windy 2 szt.
Poludniowa 2x
2 | Pbélnocna 2X

Czyszczenie wind preparatem do
powierzchni  stalowych, zmywanie
podlogi oraz mycie lustra, dezynfekcja
przyciskow

Piwnice 448 m?2

1 | Piwnice wystawowe, mycie na mokro ‘ 2X ’




Szatnia, mycie na mokro, odkurzanie
wieszakow, mycie lustra, wycieranie
kurzy Pomieszczenia gospodarcze i
korytarz, zamiatanie, odkurzanie, mycie
na mokro

2X

Korytarze techniczne oraz 2
wentylatorownie, zamiatanie i
odkurzanie

Pomieszczenia magazynowe w piwnicach
Zamku
Zamiatanie oraz odkurzanie

Hol gléwny 89 m2

1

Hol gléwny, mycie na mokro pierwsze
sprzatanie o 7:00 oraz wycieranie kurzy,
mycie drzwi i okien na zlecenie,
dezynfekcja stanowiska obstugi klientow

4x

Cysterna 91 m2

1

Sprzatanie pomieszczenn Cysterny
na zlecenie Administracji,
zamiatanie, odkurzanie, mycie
podlogi drewnianej

Dziedziniec z kruzgankami 660 m?

1

Zamiatanie 1 mycie na mokro,
dodatkowe sprzatanie na zlecenie
Administracji. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zmiany podlogi na
Dziedzincu (w trakcie imprez)

2X

Kruzganki zamiatanie i mycie na mokro,
dodatkowe sprzatnie na zlecenie
Administracji

2X

Okna oraz powierzchnie szklane 621 m2

1

Okna, ramy oraz parapety i inne
powierzchnie szklane co kwartal.
Dodatkowe mycie na zlecenie

Lp.

Specyfikacja

czestotliwosé

wykonania

uwagi

codziennie

4
tygodniu

W miesigcu

wg
potrzeb

Imprezy plenerowe




Sprzatanie w trakcie imprez
plenerowych CSW typu Zielony Jazdow
(okres letni) w tymczasowych obiektach
stawianych na terenie parku CSW.

Zamiatanie drewnianych podestow,
mycie na mokro, odkurzanie, mycie
szafek kuchennych, kuchni
elektrycznych, lodowek itp.....




