Wolontariat i praktyki _ Z37/2021_Ri51iR16_CSW ZU

Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 37/2021

REGULAMIN PRAKTYK
W CENTRUM SZTUKI WSPOLCZESNEJ
ZAMEK UJAZDOWSKI

§1.
Slowniczek pojeé
Uzyte w Regulaminie okreélenia oznaczaja:

1. Regulamin — Regulamin praktykw Centrum Sztuki Wspélezesnej Zamek Ujazdowski
(dalej ,CSW”) w Warszawie okreélajgcy warunki oraz zasady odbywania praktyk
szkolnych i studenckich.

2. Praktyki — nabywanie przez ucznia/studenta/pracownika innych instytucji kultury
praktycznych umiejetnosci do wykonywania w przyszlosci pracy.

3. Praktykant — uczen szkoly branzowej/éredniej, student uczelni wyZszej, pracownik
innych instytucji kultury przyjety na praktyke w CSW.

4. Koordynator praktyk — pracownik CSW odpomedmalny za koordynacje programu
praktyk w CSW.

5. Opiekun praktyk — osoba odpowiedzialna za sprawowanle blezqcej opieki
merytorycznej praktyki, zgodnie z postanowieniami umowy

i §2.
Nabor na praktyki

1. Osoba ubiegajaba si¢ o praktyki musi:

a) by¢ uczniem szkoly zasadniczej lub éredniej lub studentem uczelni wyzszej,

b) posiadaé zgode szkoly branzowej/éredniej, uczelni wyzszej lub innych
instytucji kultury na odbycie praktyki,

¢) posiadaé ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
odbywania praktyki, ktore okazywane jest w CSW przed zawarciem umowy o
odbycie praktyki,

d) maloletni ponizej 18 lat powinni posiadaé zgode prawnego opiekuna na
odbycie praktyki wyrazona w formie pisemnej (zalacznik nr 4 do umowy o
organizacje praktyki).

2. Warunkiem ubiegania si¢ o mozliwoéé odbycia praktyk jest przeslanie przez osobe
ubiegajgca sie o praktyke; zgloszenia na adres maﬂowy praktyki@u-jazdowski.pl
Zgloszenie powinno zawieraé:

a) CVipodanie w sprawie przyjecia na praktyki,
b) Zaswiadczenie ze szkoly, uczelni wyzszej lub instytucji kultury
potwierdzajace status ucznia/studenta/pracownika,
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1,

2.

¢) Podpisanie o$wiadezenia o treéci:

Niniejszym w odniesieniu do art. 6 ust.1 lit. b oraz ¢ Rozporzqgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przephyjwu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 05/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie
danych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w
celu przeprowadzenia naboru na praktyki”.

Zgloszenie osoby ubiegajacej sie o praktyke zostaje rozpatrzone przez CSW, a pisemna
zgoda na przyjecie na praktyke zostanie przeslana e-mailowo osobie ubiegajacej si¢ o
praktyke.

Pomiedzy CSW a szkolg/uczelnia wyzsza/ instytucja kultury zawierana jest umowa o
wspolpracy w zakresie praktyk , w ktorej okreslone sa wzajemne prawa i obowigzki
Stron oraz ustalone miedzy stronami zasady . Wzdr umowy o organizacje praktyk
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

W sytuacji, gdy wniosek o praktyki sktada osoba fizyczna lub prawna w imieniu osoby
zamierzajacej odbyé praktyki, CSW zawiera umowe trdjstronng, w kiorej zawarte beda
prawa 1 obowigzki podmiotow umowy.

- 83.
Zasady organizacji praktyk

CSW kazdorazowo wyznacza Opiekuna praktyk a nad realizacja programu praktyk.

CSW zapewnia praktykantowi warunki realizacji praktyki oraz w miar¢ mozliwosci
niezbedne wyposazenie.

Przed przystgpieniem do wykonywama uzgodnionego zakresu praktykl koordynator
organizuje szkolenie bhp i ppoz.

Praktykanci zobowiazani sa do:

a) Sumiennego i starannego wykonywania zadan objetych programem oraz
stosowania sie do zalecen opiekuna i koordynatora praktyk,
b) Przestrzegania przepisow i zasad obowiazujacych w CSW,
¢) Niezwlocznego informowania o przerwaniu odbywania praktyk, o kazdym
dniu nieobecnoéci oraz innych zdarzeniach istotnych dla realizacji
programu praktyk.
W razie naruszenia przez praktykanta przyjetych zasad realizacji praktyk, koordynator
niezwlocznie powiadamia o tym strony umowy.

4.
Przetwarzanie danych osobowych

Administratorem danych osobowych zbieranych na potrzeby organizowania praktyk jest
Centrum Sztuki Wspélczesnej Zamek Ujazdowski w Warszawie, z siedziba przy ul. Jazdow
2, 00-467 Warszawa.

W CSW jest wyznaczony Inspektor Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sig
skontaktowaé w sprawach dotyczgcych ochrony oraz przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem poczty elekironicznej na adres: iod@u-jazdowski.pl.

Zebrane dane przetwarzane bedg w celach zwigzanych z rozpatrywaniem zgloszen na
praktyke w CSW.
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Podstawa prawng przetwarzania danych jest zgoda na przetwarzanie danych osobowych
wyrazona w przestanym do CSW zgloszeniu.

Zebrane dane osobowe beda przechowywane przez CSW przez okres niezbedny do
prawidlowego wykonania obowigzkéw z zawartych uméw. Dane osbéb nie przyjetych na
praktyki bedg niezwlocznie usuwane., '

Kazdej osobie przystuguje prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia
oraz ograniczenia ich przetwarzania. W zakresie, jakim podstawa przetwarzania danych
osobowych jest zgoda , przystuguje prawo do wycofania zgody. Wycofanie zgody nie wplywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

Kazdej osobie przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do rozpatrzenia zgloszenia o
praktyki.

§5.
Postanowienia kohicowe

Niniejszy Regulamin dostepny jest na stronie internetowej CSW: www.u-jazdowski,pl w
zakladce: ,Praktyki”.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zarzadzenia.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu praktyk w CSW

UMOWA O ORGANIZACJE PRAKTYKI nr ....

(wzdr umowy moze byé modyfikowany do indywidualnych uzgodnien lub umowa moze
byé na wzorze szkoly/uczelni wyzszej)

zawarta w Warszawie, w dniu ....... pomiedzy:

Centrum Sziuki Wspolezesnej - Zamek Ujazdowski (dalej CSW), z siedzibg w Warszawie
przy ulicy Jazdow 2, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod numerem RIK 15/92, NIP: 526-025-12-
85, reprezentowanym przez Piotra Bernatowicza — Dyrektora, zwanym dalej ,,CSW”,

a

(nazwa podmiotu, ktory powierza CSW przeprowadzenie praktyki), reprezentowanym

DIZEZ ceverenreeerernreeessereeneenennens , bedacym Strong umowy zwana dalej ,Powierzajacym”.
§1.
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest przyjecie przez CSW na praktyke (imie,
nazwisko, PESEL praktykanta), z ZaKresu .....ccovveeerccericerecrennene (wpisac zakres)
2. Praktyka odbywadé sie bedzie w Dziale ....... (wpisaé nazwe dzialu) CSW w terminie
od dnia ............. do dnia. ................. , w godzinach pracy dziahu.

3. Program praktyk stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
4. Praktyka odbywa si¢ na zasadach przewidzianych w ustawie z dnia 30 sierpnia 2018
r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2021 r. poz. 478 z pdin. zm.).

§2.

5. Na mocy niniejszej umowy Powierzajacy zobowigzuje sie do: .

a. Sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego oraz organizacyjnego
nad przebiegiem praktyki.

b. Zapoznania praktykanta z zasadami organizacji pracy CSW oraz
bezpieczefistwa jego majatku i publicznodci (zalacznik nr 3 do umowy o
organizacje praktyki).

c. Zapewnienia odziezy roboczej i ochronnej oraz érodkéw ochrony
indywidualnej wedlug norm ustalonych w odrebnych przepisach dla
pracownikbw CSW na okre$lonych stanowiskach i dostosowanych
odpowiednio do stanowisk szkoleniowych praktykanta.

d. Naprawienia ewentualnej szkody powstalej w mieniu CSW na skutek
dzialania lub zaniechania praktykanta, powstalej w czasie obowigzywania
UMowy.

e. Wspbldzialania z CSW we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzeniem
praktyki.’

f. W przypadku maloletniego praktykanta odpowiedzialnoéé za przestrzeganie
zasad pracy CSW i bezpieczenistwa jego majatku lezy po stronie prawnego
opieckuna praktykanta. (konieczne jest wyrazenie zgody poprzez
wypelnienie zalgcznik nr 4)

§3.

1. Na mocy niniejszej umowy CSW zobowiazuje si¢ do:
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a. Zapewnieniu praktykantowi odpowiednich warunkéw realizacji praktyki,
wyposazenia i sprzetu.

b. Oddelegowania Opiekuna do nadzoru merytorycznego nad realizacja programu

praktyki,

c. Zapewnienia instruktazu w zakresie bhp i ppoz.

d. Wspdldzialania z Powierzajacym we wszystkich sprawach zwigzanych z
prowadzeniem praktyki na uzgodnionych weze$niej warunkach.

§4.

1. Opiekunem praktyki ze strony Powierzajacego jest ....cccovmerrnecrreccrnennn
. Osobag nadzorujgcg przebieg praktyki ze strony CSW Jest ...ivvivvvvernevneiserencnnnenns
3. Osoba nadzorujaca przebieg praktyki ze strony CSW odpowiedzialna jest w
szczegblnoéel za zaznajomienie praktykanta przed rozpoczeciem praktyki z organizacja
miejsca realizacji praktyki oraz przepisami w zakresie przestrzegania porzadku i

dyscypliny pracy.
§5.

Za wzajemne Swiadczenia realizowane w ramach niniejsze] umowy Strony nie pobieraja
wynagrodzenia.

§6.

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia ...... do dnia ......co.....
2. Kazda ze stron moze rozwigzaé¢ umowe za tygodniowym wypowiedzeniem jedynie pod
warunkiem zaistnienia istotnych przyczyn uniemozliwiajgeych kontynuacje umowy.

§7.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. .

§8.

Ewentualne spory wynikle 'priy ‘realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda prze sad
powszechny wlaéciwy dla siedziby CSW,

89.

W  sprawach nieuregulowanych niniejsza umows maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego, ustawa z dnia 30 sierpnia 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z
2020 T. poz. 1740 z pO7n. zm.) oraz szczegblne przepisy regulujgce warunki umowy, a stosujgce
sie do przedmiotu umowy.

§10.

1. Na potrzeby realizacji niniejszej umowy Strony jako niezalezni administratorzy danych
przekazywaé sobie beda nawzajem dane osobowe swoich reprezentantow lub
przedstawicieli oraz innych os6b w zalezno$ci o potrzeb wynikajgcych z postanowien
niniejszej umowy. _

2. Podstawa prawng przetwarzania ww. danych jest prawnie uzasadniony interes kazdej
ze Stron, o ktorym mowa w art. 6 ust.1 lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
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danych - zwane dalej RODO) zwigzany z realizacja wykonania postanowien niniejszej
umowy.

Strony zobowigzuja sie do poinformowania oso6b, o ktérych mowa w ust. 1 o
koniecznosei przekazania ich danych na potrzeby realizacji umowy, w tym o celu i
zakresie przekazania danych. Strona przekazujgca dane ma réwniez obowigzek
przekazad informacje na temat przetwarzania ich danych zgodnie z RODO przez strone
otrzymujaca dane, w sytuacji otrzymania od niej takiej informacji.

. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przekazanych przez uczelnie/
szkole w zwigzku z realizacja umowy przez CSW znajduje sie w zalaczniku nr 2.

Kazda ze Stron ponosi wszelka odpowiedzialnost za szkody wyrzadzone w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych oraz za przekazanie nieprawdziwych lub blednych
danych osobowych.

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych przekazywanych zwigzku z
realizacjg umowy o organizacje praktyki stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej umowy.,

811.

Umowa zostala sporzadzona w trzech egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

................................................................................................................

W imieniu CSW w imieniu Powierzajacego
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Zalgeznik nr 1 do Umowy o organizacje praktyki

PROGRAM PRAKTYKI

1. Zapoznanie sie z miejscem wykonywania praktyki i obowiazujacymi zasadami pracy

oraz bhp i ppoz.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
W imieniu CSW w imieniu Powierzajacego
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Zalgeznik nr 2 do Umowy o organizacje praktyki

INFORMACJA NA TEMAT PRZETWARZANIA PRZEZ CSW DANYCH
OSOBOWYCH PRZEKAZANYCH W ZWIAZKU Z REALIZACJA UMOWY O
ORGANIZACJE PRAKTYKI

1. Administratorem danych osobowych zbieranych na potrzeby organizowania praktyk jest
Centrum Sztuki Wspdlcezesnej Zamek Ujazdowski w Warszawie, z siedzibg przy ul. Jazdow
2, 00-467 Warszawa.

2. W CSW jest wyznaczony Inspektor Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie
skontaktowaé w sprawach dotyczacych ochrony oraz przetwarzania danych osobowych za
poSrednictwem poczty elektronicznej na adres: iod@u-jazdowski.pl.

3. Zebrane dane przetwarzane beda w celach zwigzanych zawar01em i realizacja umowy o
organizacje praktyki.

4. Podstawy prawng przetwarzania danych jest zgoda na przetwarzanie danych osobowych
wyrazona w przestanym do CSW zgloszeniu.

5. Zebrane dane osobowe beds przechowywane przez CSW przez okres niezbedny do
prawidlowego wykonania obowiazkéw z zawartych umoéw. Dane oséb nie przyjetych na
praktyki beda niezwloc¢znie usuwane.

6. Kazdej osobie przystuguje prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunig¢cia
oraz ograniczenia ich przetwarzania. W zakresie, jakim podstawg przetwarzania danych
osobowych jest zgoda , przystuguje prawo do wycofania zgody. Wycofanie zgody nie wplywa
na zgodnoéé z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. _

7. Kazdej osobie przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urze;.dii_ Ochroxiy Danych
Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zawarc1a oraz realizacji
umowy o organizacje praltyki. -
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10.

Zalgeznik nr 3 do Umowy o organizacje praktyki
Nr: ..., zdnia .....

ZASADY ORGANIZACJI PRACY CENTRUM SZTUKI WSPOL.CZESNEJ
ZAMEK UJAZDOWSKI I BEZPIECZENSTWA JEGO MAJATKU

Praktykant bedzie wykonywal §wiadczenia praktyki na terenie CSW, poczawszy od dnia
okreslonego w umowie o organizacje praktyki do dnia jego zakonczenia.

Praktykant zobowiazuje si¢ przestrzegaé obowigzujacych w CSW przepisow bhp i ppoz.
Praktykant zobowigzany jest do poszanowania i przestrzegania zasad korzystania z
infrastruktury na terenie CSW. '

Praktykant zobowigzany jest do postepowania, ktére nie naraza CSW na utrate dobrego
imienia i wizerunku,

Praktykant ponosi pelna odpowiedzialnoéé za utrate, zniszczenie lub uszkodzenie
mienia CSW oraz za spowodowanie w nim ubytku bez wzgledu na przyczyne, w tym
ponosi odpowiedzialnosé za przypadkows utrate, zniszezenie lub uszkodzenie.

W razie utraty lub zniszczenia mienia CSW Powierzajgcy zobowiazuje sie do pokrycia
straty w kwocie odpowiadajacej wartosci tego mienia.

W przypadku uszkodzenia mienia CSW - Praktykant zobowigzuje sie do
natychmiastowego zawiadomienia o tym CSW, o okolicznodciach i zakresie
uszkodzenia oraz zobowigzuje sie do udokumentowania uszkodzef mienia CSW.
Kwote odszkodowania odpowiadajgcego wartoéei mienia CSW Powierzajacy wyplaci
CSW w ciagu 30 dni od dnia stwierdzenia utraty lub jego zniszczenia.

W przypadku. uszkodzenia mienia CSW Powierzajacy zobowigzuje sie do pokrycia
kosztéw zwigzanych z jego konserwacja, na podstawie kosztorysu przedstawionego
przez CSW. ' - . P
Powierzajacy dokona platnosci, o ktérej mowa w ust. 8 powyiéj w terminie 14 dni od
daty otrzymanija faktury. Platnos¢ nalezy uici¢ na numer rachunku bankowego
wskazany przez CSW.

................................................................................................................

W imieniu CSW w imieniu Powierzajacego
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Zalqeznik nr 4 do Umowy o organizacje praktyki
Nr: .....,zdnia .....

ZGODA NA SWIADCZENIE PRAKTYKI NA RZECZ
CENTRUM SZTUKI WSPEOCZESNEJ ZAMEK UJAZDOWSKI

Ja nizej podpisany przedstawiciel ustawowy/ opickun prawny* wyrazam zgode na udziat

...............................................................

(imie i nazwisko)

w praktykach na rzecz Centrum Sztuki Wspdlczesnej Zamek Ujazdowski — w sposdb i na
zasadach okres$lonych w umowie o organizacje prakiyki zawartej w Warszawie w dniu

.....................................

................................................................................................

(podpis przedstawiciela ustawowego/ opiekuna prawnego)*

* niepotrzebne skreslié

Imie i nazwisko: .....cecnnnn, rberesseeessiean , PESEL: e, , nr telefonu

---------------------------------

Administratorem danych podanych w kwestionariuszu jest Centrum Sztuki Wspolczesnej
Zamek Ujazdowski z siedziba: ul. Jazdéw 2, 00-467 Warszawa. Dane ;przetwarzane beda
zgodnie 7 art. 29 oraz 32 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Radu (UE) z
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych -zwanego dalej
RODO) na potrzeby prowadzenia biezacej rekrutacji praktykantéw . W przypadku wyraZzenia
stosownej zgody dane beda przetwarzane réwniez na potrzeby przyszlych procesow
rekrutacyjnych praktykantow . Kazda osoba, ktérej dane dotycza ma prawo dostepu do tresci
swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do
przyjecia kandydata w celu odbycia praktyk.

........................................................................

(podpis skladajacego oswiadczenie)
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